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Mitarbeiter Buchhaltung (m/w/d) in Vollzeit
und Teilzeit

Mit ca. 40 Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen hat sich das Hotel Goldner
Hirsch seit seiner Grundung 2003 als Inhabergefuhrtes 4 Sterne Hotel
etabliert. Mit unseren Uber 40 Zimmer und unserem Ratskeller sind wir das
erste Haus am Platz in Kamenz.

An 364 Tagen im Jahr versucht unser Team unseren Gasten einen
angenehmen und unvergesslichen Aufenthalt zu ermdglichen. Mit
kulinarischen und regionalen Leckerbissen finden unsere Gaste Ruhe und
Entspannung in unsere Raumlichkeiten.

Werden Sie Teil unseres Teams und lernen Sie uns kennen. Wir freuen uns
auf Siel

lhre Aufgaben

. Erstellung und Uberprifung von Rechnungen sowie Kontenklarung
. Vorbereitung, Abstimmung und Ausfuhrung von Zahlungen

. Eigenverantwortliche Bearbeitung samtlicher Geschaftsvorfalle

. Erstellung von Monatsabschlissen

. Reporting an die Team- und Geschaftsleitung

. Allgemeine Verwaltungsaufgaben

lhr Profil

« Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z. B.
Steuerfachangestellte (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation)

« Mehrjahrige Berufserfahrung im Rechnungswesen in einer
Steuerkanzlei oder einem mittelstandischen Unternehmen

« Sicherer Umgang mit MS-Office und gute Kenntnisse mit
Buchhaltungssoftwares wie DATEV, WISO und Lexware von Vortell

« Selbststandige und gleichzeitig teamorientierte Arbeitsweise



« Sie haben erstklassige Umgangsformen und tUberzeugen mit lhrem
Verantwortungsbewusstsein

Wir bieten

« Unbefristeter Arbeitsvertrag — Wir schenken Ihnen unser Vertrauen

« Gute Arbeitsbedingungen

. Aufregendes Arbeitsumfeld mit Fokus auf Qualitat und
Kundenorientierung, und Entwicklungsmadglichkeiten

o Open Door Politik, weil uns Ihre Meinung und lhre Ideen wichtig sind

« Unterkunft falls bendtigt

« Flexible Arbeitszeiten

« Pramiensystem + Bonuszahlungen



